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1 ACCESO AL APLICATIVO 
Para acceder a la aplicación de clic al enlace publicado en el sitio 

https://admision.uleam.edu.ec/. La primera vez que acceda al aplicativo debe iniciar en la 

opción Regístrate Aquí. Finalizado el proceso de creación de usuario, el acceso al aplicativo lo 

realizará directamente en la pantalla inicial (Iniciar Sesión). 

1.1 REGÍSTRATE AQUÍ 
Para la creación de un nuevo usuario realice lo siguiente: 

1. Clic en “Regístrate aquí”. 

  

1.1. Se mostrará una ventana para la “CREACIÓN DE CUENTA”. 

2. En la ventana mostrada seleccione “Periodo”. 

 

1.1. Una vez realizada la selección, se mostrarán nuevos campos.  

https://admision.uleam.edu.ec/
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3. Digite su “Identificación” (Número de Cédula). 

4. Seleccione los datos de su “Fecha de nacimiento” en el siguiente orden: día, mes y año. 

5. Clic en “Validar Identificación”. 

 

IMPORTANTE: Solamente se permite crear una cuenta por Identificación 

(Número de Cédula). 

5.1. Una vez validada su identificación se mostrarán más campos.  



 

 

incidencias.diit@uleam.edu.ec 
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826 

Av. Circunvalación Vía a San Mateo 

www.uleam.edu.ec 

Ir a Contenido Manual de Usuario de Aplicación 

Página 3 de 20 

6. Digite su “Nueva Contraseña”. La contraseña debe tener mínimo 5 caracteres. 

7. Repita la contraseña en “Confirmar contraseña”. 

8. Digite un “Correo personal”. 

9. Clic en “Enviar código de verificación”. 

 

9.1. Espere el correo de verificación teniendo presente las indicaciones mostradas en la 

ventana de “Información”. 

9.2. Una vez validada su identificación se mostrarán más campos. 

10. Finalmente, de clic en “Aceptar”. 
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IMPORTANTE: Solicitado el envío del “Código de Verificación” siga las 

indicaciones en la ventana de “Información” mostrada. 

11. Esté atento al correo electrónico. 

 

12. Del correo electrónico obtenga “su código de verificación”. (Memorice o Copie) 
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13. Digite o Pegue el “código de verificación”. 

14. Clic en “Validar código”. 

 

14.1. Si el código fue ubicado correctamente verá el siguiente mensaje. 
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15. Clic en “Aceptar”. 
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16. Clic en “Aceptar términos y condiciones”. 

16.1. Si desea leerlos, ubique el puntero del mouse sobre el signo de interrogación y dele 

clic a “Ver términos y condiciones”. 

17. Clic en “Crear cuenta”. 
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18. Finalmente, de clic en “Aceptar”. 

 

Ahora ya puede ingresar al Aplicativo al Iniciar Sesión. 

1.2 INICIAR SESIÓN 
Para iniciar sesión y acceder al Aplicativo, realice lo siguiente: 

1. Digite su “Usuario” (Número de Cédula). 

2. Digite su “Contraseña”. 

3. Finalmente, de clic en “Login”. 
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2 APLICATIVO 
El aplicativo le permitirá, entre otras cosas, realizar la inscripción para realizar la evaluación que 

le permita obtener un cupo para iniciar sus estudios en la “Universidad Laica Eloy Alfaro de 

Manabí”. 

Dentro de las opciones que brinda la aplicación encontrará: 

1. Aspirante. 

2. Seguridad. 

3. Cerrar Sesión. 
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2.1 ASPIRANTE 
Esta opción le permite registrar la o las inscripciones a las carreras de su interés. 

IMPORTANTE: El registro de la inscripción a la carrera de su interés podrá 

realizarla una vez por periodo. 

 

Para realizar el registro de la o las inscripciones a la evaluación para acceder a realizar los 

estudios en la o las carreras de su interés, realice lo siguiente: 

1. Clic en “Editar este registro”. 

 

Se mostrarán tres pestañas: 

✓ General. 

✓ Datos de contacto. 

✓ Inscripción. 

Para poder realizar el proceso de inscripción y finalizarlo deberá registrar los datos requeridos 

tal como se indica en las pestañas Datos de contacto e Inscripción.  

Inscripción#_Pestaña_
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2.1.1 Pestaña “General” 
En esta pestaña podrá ver toda la información personal. 

 

Para iniciar el proceso de inscripción acceda a la Pestaña “Datos de contacto”. 

2.1.2 Pestaña “Datos de contacto” 
En esta pestaña deberá agregar datos que permitan poder contactarlo, para esto realice lo 

siguiente: 

1. Clic en “Agregar datos de contacto”. 

 

2. Seleccione la “Provincia”. 

3. Seleccione el “Cantón”. 

4. Digite la “Parroquia”. 

5. Digite la “Dirección” de residencia. 

6. Digite un número “Celular” de contacto. 

7. Finalmente, clic en “Guardar datos de contacto”. 

 

Continue con la Pestaña “Inscripción” para finalizar el registro de su inscripción. 

2.1.3 Pestaña “Inscripción” 
En esta pestaña podrá registrar la o las inscripciones a las carreras de su interés con lo cual, una 

vez finalizado el proceso, podrá realizar la evaluación para acceder a la “Universidad Laica Eloy 

Alfaro de Manabí”. 
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2.1.3.1 Crear Inscripción 

Para esto realice lo siguiente: 

1. Clic en “Crear inscripción”. 

 

2. Seleccione el “Período”. 

3. Seleccione la “Carrera”. 

4. Seleccione la “Sede”. 

5. Finalmente, de clic en “Crear inscripción”. 

 

Para inscribirse en otra carrera repita los pasos de esta sección (Crear Inscripción). 

2.1.3.2 Gestionar Inscripción 

Si desea realizar la edición o borrado de un registro de inscripción, realice lo siguiente: 

1. Clic en “Editar este registro” para poder: 

1.1. Editar Inscripción. 

1.2. Borrar Inscripción. 
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2.1.3.2.1 Editar Inscripción 

Para realizar la modificación de la inscripción, realice la selección de los campos que desee 

modificar y finalmente de clic en “Guardar inscripción”. 

 

2.1.3.2.2 Borrar Inscripción 

Para poder realizar la eliminación de registro realice lo siguiente: 

1. Clic en “Borrar”. 

 

1.1. Se mostrará una ventana de confirmación. 

2. Finalmente, de clic en “Aceptar”. 
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2.1.3.3 Finalizar Inscripción 

Una vez creada la o las inscripciones debe finalizar el proceso para el registro oficial de la misma. 

Para realizar esto realice lo siguiente: 

1. Clic en “Finalizar inscripción”. 

1.1. Se mostrará una ventana de confirmación 

 

2. Finalmente, de clic en “OK”. 

 

IMPORTANTE: Una vez Finalizada la Inscripción, NO se podrá realizar 

modificaciones. 

Una vez finalizada, recibirá un correo electrónico 

 

  



 

 

incidencias.diit@uleam.edu.ec 
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826 

Av. Circunvalación Vía a San Mateo 

www.uleam.edu.ec 

Ir a Contenido Manual de Usuario de Aplicación 

Página 15 de 20 

En este se confirma su inscripción con el detalle de las carreras inscritas, como se muestra a 

continuación: 

 

Podrá verificar el estado del registro en la columna “Inscripción Finalizada”. 
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2.1.3.4 Generar reporte de inscripción 

Una vez finalizada la inscripción solamente podrá generar el comprobante realizando lo 

siguiente: 

1. Clic en “Generar comprobante de inscripción” 

 

1.1. Se cargará el comprobante. 

A continuación una previa del comprobante. 

 

IMPORTANTE: En el comprobante viene información en referencia a el 

proceso de admisión.  
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El comprobante también puede generarlo antes de finalizar su registro de admisión pero se 

genera con una marca de agua indicando que es un “Borrador”, como se muestra a 

continuación: 

 

2.2 SEGURIDAD 
Esta opción le permite cambiar su “Contraseña” dando clic en esa opción. 
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Para realizar el cambio realice lo siguiente: 

1. Digite la “Contraseña anterior”. 

2. Digite la “Nueva Contraseña”. 

3. Digite la “Nueva Contraseña” en “Confirmar contraseña”. 

4. Finalmente, de clic en “Aceptar”. 

 

2.3 CERRAR SESIÓN 
Esta opción le permite dejar cerrada su sesión y salir de la aplicación volviendo a la pantalla 

Iniciar Sesión. 

  



 

 

incidencias.diit@uleam.edu.ec 
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826 

Av. Circunvalación Vía a San Mateo 

www.uleam.edu.ec 

Ir a Contenido Manual de Usuario de Aplicación 

Página 19 de 20 

3 OLVIDASTE TU CONTRASEÑA 
En esta opción podrá modificar su contraseña realizando lo siguiente: 

1. Clic en “¿Olvidaste tu contraseña?”. 

 

2. Digite su “Usuario” (Número de Cédula). 

3. Clic en “Aceptar”. 

 

4. Clic en “Aceptar”. 
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4.1. Espere el correo de verificación enviado a la dirección de correo mostrada en la ventana 

de “Información”. 

5. Este atento al correo electrónico. 

 

6. Clic en el en lace recibido. 

 

6.1. Se mostrará la ventana “CONTRASEÑA”. 

7. Digite su “Nueva Contraseña”. 

8. Repita la contraseña en “Confirmar contraseña”. La contraseña debe tener mínimo 5 

caracteres. 

9. Finalmente, de clic en “Aceptar”. 
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