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1 ACCESO AL APLICATIVO

Para acceder a la aplicacion de «clic al enlace publicado en el sitio
https://admision.uleam.edu.ec/. La primera vez que acceda al aplicativo debe iniciar en la
opcion Registrate Aqui. Finalizado el proceso de creacion de usuario, el acceso al aplicativo lo
realizara directamente en la pantalla inicial (Iniciar Sesion).

1.1 REGISTRATE AQui
Para la creacidn de un nuevo usuario realice lo siguiente:

1. Clic en “Registrate aqui”.

DECAMU | ADMISION | INICIAR SESION

Usuario

Contrasenia

[ Recuérdame

i Dlbvidaste tu contrasefia ¢

D & Reqistrate aqui  |nicidr sesidn

1.1. Se mostrara una ventana para la “CREACION DE CUENTA”.

2. Enlaventana mostrada seleccione “Periodo”.

CREACICM DE CUEMTA,

Periodo * Seleccione

* Cam pos obligatorios

< Maolver

1.1. Una vez realizada la seleccién, se mostraran nuevos campos.

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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3. Digite su “Identificacion” (Numero de Cédula).

4. Seleccione los datos de su “Fecha de nacimiento” en el siguiente orden: dia, mes y afo.
5. Clic en “Validar Identificacion”.

CREACION DE CUEMTA

Periodo * 202341
Identificacion * q
Fecha de nacim iento * w ~ w| DO/MM/AAAL
\ : )
* Cam pos obligatorios ﬁ
+* Walidar |dentificacién £ olver

IMPORTANTE: Solamente se permite crear una cuenta por Ildentificacion
(Numero de Cédula).

5.1. Una vez validada su identificacién se mostraran mas campos.

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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. Digite su “Nueva Contrasefia”. La contrasefia debe tener minimo 5 caracteres.
Repita la contrasefia en “Confirmar contraseiia”.

Digite un “Correo personal”.

Clic en “Enviar cédigo de verificacion”.

© 0N

Periodo * 2023-1
ldentificacion *

Fecha de nacim iento *
Apellidos y Hom bres *

Hueva Contrasenia * ooooo

Confirm ar cont rasefia *

4 Corren y verificacion

Corren

personal * Thetmail.com vy

* Cam pos obligatorios

2 Enviar cadige de verificacien < Wolver

9.1. Espere el correo de verificacidn teniendo presente las indicaciones mostradas en
ventana de “Informacion”.

9.2. Una vez validada su identificacién se mostraran mas campos.

10. Finalmente, de clic en “Aceptar”.

a

Informacion

Estimado/a se ha enviado un correo con el cddigo de verificacion a la direccidn @hotmail.com

MNota: Recuerde revisar su bandeja de correos no deseados

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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IMPORTANTE: Solicitado el envio del “Codigo de Verificacion” siga las
indicaciones en la ventana de “Informacion” mostrada.

11. Esté atento al correo electrénico.

Direccion de Bienestar, Cultura, Admision y
Nivelacion Universitaria

Cddigo de Verificacion de Usuario

Estimado/a su codigo de verificacion es el siguiente: 0647

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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13. Digite o Pegue el “codigo de verificacion”.
14. Clic en “Validar cédigo”.

CREACICM DE CUEMTA,

Periodo * 2023-1
Identificacion *

Fecha de nacimiento *
Apellidos y Hom bres *

Huewva Cont raseria * ooooo

Confirmar cont raseiia *

4 Correo y verificacion

Correo personal * @heotrn ail.com

Endlgu de verificacion 0647

* Cam pos obligatorios

B Validar cadige & olver

14.1. Siel cédigo fue ubicado correctamente vera el siguiente mensaje.

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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15. Clic en “Aceptar”.
[+

El codigo ingresado se ha validado con éxito.

Continue con el proceso de creacién de cuenta,

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo
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16. Clic en “Aceptar términos y condiciones”.

16.1. Sidesea leerlos, ubique el puntero del mouse sobre el signo de interrogacién y dele

clic a “Ver términos y condiciones”.

17. Clic en “Crear cuenta”.

CREAC DE CUEMTA,

Periodo *

Identificacion *

20231

Fecha de nacimiento *

Apellidos y Hom bres *

Hueva Contrasena *

Confirm ar cont rasena *

4 Corren y verificacion

Correo personal *

W

@ hotmail.com

Codigo de verificacion 0647

Wer términos y condiciones n

w{ Aceptar términosy condiciones

Usted puede proceder con la creacidn de su cuenta dando dic en el
botéin "Crear euenta”™, caso contrario de clic en ™Volwer”

* Cam pos obligatorios

 olwver

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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18. Finalmente, de clic en “Aceptar”.

?

;Esté sequro de que desea crear su cuenta?

v Aceptar

Ahora ya puede ingresar al Aplicativo al Iniciar Sesidn.

1.2 INICIAR SESION
Para iniciar sesién y acceder al Aplicativo, realice lo siguiente:
1. Digite su “Usuario” (Numero de Cédula).

2. Digite su “Contraseiia”.
3. Finalmente, de clic en “Login”.

DECAMU | ADMISION | INICIAR SESION

Usuario

Cont ra=enia

[ Recuérdame

¢ Olbvidaste tu contrasefia ¢

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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2 APLICATIVO

El aplicativo le permitird, entre otras cosas, realizar la inscripcion para realizar la evaluacidn que
le permita obtener un cupo para iniciar sus estudios en la “Universidad Laica Eloy Alfaro de
Manabi”.

Dentro de las opciones que brinda la aplicacién encontrara:

1. Aspirante.

2. Seguridad.
3. Cerrar Sesion.

Bienvenidara,

Aspirante Seguridad Cerrar sesidn

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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2.1 ASPIRANTE

Esta opcidn le permite registrar la o las inscripciones a las carreras de su interés.

IMPORTANTE: El registro de la inscripcion a la carrera de su interés podrd
realizarla una vez por periodo.

@|Uleam

Bienvenidals,
Seguridad Cerrar sesidn

[0 Aspirante x

ASPIRAMTE

Bisqueda Rép v £ M Campos 1§ Ordenar & Exportar v

Q Bisqueda Avanzada

Periodo Identificacion Apellidos Nom bres Inscripcion Finalizada

20231

He &

Maldel]

-
Para realizar el registro de la o las inscripciones a la evaluacidon para acceder a realizar los
estudios en la o las carreras de su interés, realice lo siguiente:

1. Clic en “Editar este registro”.

ASPIRAMTE

Busqueda Rip = £ M Campos M Ordenar & Exportar =

Q Bisqueda Avanzada

Q

Periodo Identificacion Apellidos Nombres Inscripcion Finalizada
2023-1

No &

[alded]

Se mostraran tres pestafias:

v' General.
v’ Datos de contacto.
v' Inscripcidn.

Para poder realizar el proceso de inscripcién y finalizarlo debera registrar los datos requeridos
tal como se indica en las pestafas Datos de contacto e Inscripcidn.

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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2.1.1 Pestafia “General”
En esta pestaia podra ver toda la informacién personal.

ASPIRANTE 3040172023

4 \olver

General Dates de contacte Inseripeién

Periodo 2023-1 Identificacion

Apellidos Nombres

Para iniciar el proceso de inscripcidn acceda a la Pestaiia “Datos de contacto”.

2.1.2 Pestafia “Datos de contacto”
En esta pestafia deberd agregar datos que permitan poder contactarlo, para esto realice lo
siguiente:

1. Clic en “Agregar datos de contacto”.

ASPIRAMTE

4 Wolver

General Datos de contacto Inscripeién

+ Agregar datos de rontarto

Mo hay registros para mostrar

. Seleccione la “Provincia”.

Seleccione el “Cantén”.

Digite la “Parroquia”.

Digite la “Direccidon” de residencia.

Digite un nimero “Celular” de contacto.

. Finalmente, clic en “Guardar datos de contacto”.

2
3
4.
5
6
7

ASPIRAMTE

€ Wolwer

General Datos de contacto Inscripeién

Provincia * Manabi
Cantan* Manta
Parroquia Tarqui

Direccian * Calle 103, Awenida 107

Celular* 0083123456

* Cam 123 ubl'ﬁalurim

Continue con la Pestafia “Inscripcién” para finalizar el registro de su inscripcidn.

2.1.3 Pestafia “Inscripcion”

En esta pestafia podra registrar la o las inscripciones a las carreras de su interés con lo cual, una
vez finalizado el proceso, podra realizar la evaluacién para acceder a la “Universidad Laica Eloy
Alfaro de Manabi”.

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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2.1.3.1 Crear Inscripcion
Para esto realice lo siguiente:

1. Clic en “Crear inscripciéon”.

ASPIRAMTE

Diveceisn Ae 7747””@1% e Jrnovacion Tmla/w : I

General Datos de contacto Inseripeién

+ Finalizar inscripcién Generar comprobante de inscripcién

Ko hay registros para mostrar

& Wolver

(]

. Seleccione el “Periodo”.
Seleccione la “Carrera”.
Seleccione la “Sede”.

2
3
4.
5

MUEYO REGISTRO EN INSCRIFCION

Periodo * 2023-1

Carrera®

Sede * Sede 1
* Cam pos obligatorios

Finalmente, de clic en “Crear inscripcidon”.

Do

COMUNICACION MENCICR COMUNICACION ORGANIZACID...

Para inscribirse en otra carrera repita los pasos de esta seccion (Crear Inscripcién).

2.1.3.2  Gestionar Inscripcion

Si desea realizar la edicidn o borrado de un registro de inscripcidn, realice lo siguiente:

1. Clic en “Editar este registro” para poder:

1.1. Editar Inscripcion.

1.2. Borrar Inscripcién.

General Datos de contacto Inseripeion

v Finalizar inscripcién Generar comprobante de inscripcidn

Periodo Carrera

20231

Sede

COMUNICACION MENCION COMUNICACION

ORGANIZATIONAL ¥ RELACIONES PUBLICAS (Créditos) Sedel

(4]

+ Crearinseripeion

Creado Creado Por Modificado Modificado Por
3040172023 30/01/2023
10:13:25 10:13:25

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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2.1.3.2.1 Editar Inscripcion

Para realizar la modificacién de la inscripcidn, realice la seleccién de los campos que desee
modificar y finalmente de clic en “Guardar inscripcion”.

.B Guardar inseripeign [ SRELIED 4 Volver

ACTUALIZACION DE INSCR|

Periodo * 2023-1
Carrera* COMUNICACION MENCION COMUNICACION ORGANIZAZIO... ~
Sede * Sede 1

*Cam pos obligatorios

2.1.3.2.2 Borrar Inscripcién
Para poder realizar la eliminacidn de registro realice lo siguiente:

1. Clicen “Borrar”.

ACTUALIZACION DE INSCRIPCION

Periodo * 2023-1 -
Carrara* COMUNICACION MENCIOR COMUNICACION ORGANIZACIO.
Sede* Sede 1 <

* Cam pos obligatarias

3040172023

B Guardar inscripeién W Borrar < Volver

1.1. Se mostrara una ventana de confirmacion.

2. Finalmente, de clic en “Aceptar”.
| 4 =

?

;Realmente desea eliminar el registro?

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826

Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec

Manual de Usuario de Aplicacion
Pagina 13 de 20

Ir a Contenido



M!S%élm Diveceion de “Joformatica o Janovacion [eonolon I

ELOY ALFARO DE MANABI
2.1.3.3  Finalizar Inscripcion
Una vez creada la o las inscripciones debe finalizar el proceso para el registro oficial de la misma.
Para realizar esto realice lo siguiente:
1. Clic en “Finalizar inscripcion”.
1.1. Se mostrard una ventana de confirmacion

General Datos de contacto Inscripcién

v Finalizar inscripcién Generar comprobante de ir

+ Crearinseripeion

(4]

Periodo Carrera

Sede Creado Creado Por Modificado Modificado Por

20221 COMUNICACION MENCION COMUNICACION 3040172023
013

30/01/2023
ORGANIZACIONAL ¥ RELACIONES PUBLICAS (Créditos) Sedel : =

2. Finalmente, de clic en “OK”.

;Estd sequro de que desea finalizar su inscripcidn? Una wez finalizad o ne se permite realizar cambios.

IMPORTANTE: Una vez Finalizada la Inscripcion, NO se podrd realizar
modificaciones.

Una vez finalizada, recibird un correo electrénico

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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En este se confirma su inscripcion con el detalle de las carreras inscritas, como se muestra a
continuacién:

Direccion de Bienestar, Cultura, Admision y
Nivelacion Universitaria

Inscripcidn de Carrera Periodo 20231

Podra verificar el estado del registro en la columna “Inscripcién Finalizada”.

ASPIRANTE

Bisqueda Rér = M Campos  U& Ordensr & Exportar = Q, Busquedas Avanzada

Periodo Identificacion Apellidos Nom bres Inscripcion Finalizada
2023-1

si '}

Ira 1 Ver 10 v o Matdel]

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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2.1.3.4  Generar reporte de inscripcion

Una vez finalizada la inscripcion solamente podrd generar el comprobante realizando lo

siguiente:

1. Clic en “Generar comprobante de inscripcion”

General Datos de contacto Inscripeién

Generar comprobante de inscripcién

Periodo Carrera Sede Creado Creado Por

COMUMICACION MENCIGN COMUNICACICH 30/01/2023

20231 ORGANIZACIONAL ¥ RELACIONES PUBLICAS (Créditos) Sedel

Modificado

3040172023

Modificado Por

4]

1.1. Se cargara el comprobante.

A continuacidn una previa del comprobante.

U Ieam Comprobante de Inscripcién

ELOY ALFARD DE MANABI

@

Datos personales

Periodo Académico 2023-1

Fecha de inscripcion: 30/01/2023 10:14

Documento de identificacion
Apelidos

Nombres

Correo

Carreras seleccionadas

N. Carrera

COMUNICACION MENCION COMUNICACION ORGANIZACIONAL
Y RELACIONES PUBLICAS (Créditos)

Sede
Sede 1

De acuerdo con la/las carreras seleccionadas en la inscripcion, le sugerimos revisar el instructivo de
evaluacion de ingreso para conocer las asignaturas en las que seras evaluado, en el siguiente enlace:

https://admision.uleam.edu.ec/instructivo-evaluacion/

Importante

Estar atento/a a la notificacion de la asignacion de sede, fecha, hora y lugar en que debera presentarse a la

IMPORTANTE: En el comprobante viene informacion en referencia a el

proceso de admision.

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo

www.uleam.edu.ec
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El comprobante también puede generarlo antes de finalizar su registro de admision pero se
genera con una marca de agua indicando que es un “Borrador”’, como se muestra a

continuacion:

U Ieam Comprobante de Inscripcién

ELOY ALFAROD DE MAMNABI

@

Datos personales

Periodo Académico 2023-1

Fecha de inscripcion: 30/01/2023 10:14

Documento de identificacién
Apellidos

Nombres

Correo

Carreras seleccionadas

N. Carrera Sede

COMUNICACION MENCION COMUNICACION ORGANIZACIONAL

Y RELACIONES PUBLICAS (Créditos) Sg 1

De acuerdo con lallas carreras seleccionadas en la inscripcion, le sugerimos revisar el instructivo de
evaluacion de ingreso para conocer las asignaturas en las que seras evaluado, en el siguiente enlace:
https://admision.uleam.edu.ec/instructivo-evaluacion/

Importante
Estar atentofa a la notificacion de la asignacién de sede, fecha, hora y lugar en que debera presentarse a la

2.2 SEGURIDAD
Esta opcidn le permite cambiar su “Contrasefia” dando clic en esa opcion.

CONTRASERA

Jit 2023, Todos los derechos reservados Uleam | Direccion de Informatica e Innovacion Tecnologica

Version 1.0.1

incidencias.diif@uleam.edu.ec
05-2623-740 ext 232 /05-2628-826
Av. Circunvalacién Via a San Mateo
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Para realizar el cambio realice lo siguiente:

. Digite la “Contraseiia anterior”.

Digite la “Nueva Contrasena”.

Digite la “Nueva Contrasena” en “Confirmar contraseia”.
Finalmente, de clic en “Aceptar”.

COMTRASERA

Contrasena anterior

Hueva Cont ra=eiia *

Confirmar cont rasenia *

2.3 CERRAR SESION

Esta opcidn le permite dejar cerrada su sesidon y salir de la aplicacién volviendo a la pantalla
Iniciar Sesidn.

@)|icam C——
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3 OLVIDASTE TU CONTRASENA

En esta opcion podra modificar su contrasefia realizando lo siguiente:

1. Clic en “¢Olvidaste tu contraseia?”.

DECAMU | ADMISION | INICIAR SESION

Q)| Lfeam
Usuario
Cont rasenia
L0
[ Recuérdame
p ¢ Olvidaste tu contrasefia ¢
& Registrate aqui W Inicia

2. Digite su “Usuario” (Numero de Cédula).
3. Clicen “Aceptar”.

RECUPERAR COMTRASERA,

* Cam pos obligatorios

4. Clic en “Aceptar”.

Informacion

El correo de restablecimiento de contrasefia ha sido enviado con éxito a la direccdn

Bz

@hotmail.com
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4.1. Espere el correo de verificacion enviado a la direccidn de correo mostrada en la ventana
de “Informacion”.

5. Este atento al correo electrénico.

6. Clicen el en lace recibido.

Direccion de Bienestar, Cultura, Admisién y
Nivelacion Universitaria

Restablecimiento de contrasefa

icidn para recupersr 13 con , por favor guiente enlace, para
crear un
5 hittp:172.31.241.21:8091/scriptcase/app/DBCANU  Admisionfapp retrieve pswdindes.php?

1 s n— O kA

6.1. Se mostrara la ventana “CONTRASENA” .

7. Digite su “Nueva Contraseiia”.

8. Repita la contraseia en “Confirmar contraseiia”. La contrasefia debe tener minimo 5
caracteres.

9. Finalmente, de clic en “Aceptar”.

COMTRASERA 30/01/2023

Huewva Cont rasenia *

Confirmar contrasenia *
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